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Ab 01.08.2025 /

Swiss Life Deutschland Holding GmbH

Swiss-Life-Platz 2
30659 Hannover
Webseite: https://www.swisslife.de/karriere/schueler-und-studierende.html

Ansprechpartner: Hanna Fröhlich-Soldo

Telefon: 051190205455

E-Mail: karriere-hannover@swisslife.de

Beruf: Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Typ: Ausbildungsplätze

Beginn: 01 Aug 2025

Schulabschluss: mittlere Reife

Dauer: 36 Monate

Plätze: 1
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Besonderes:

Dein Verantwortungsbereich - Es erwartet dich eine
umfassende und interessante Ausbildung in einem
abwechslungsreichen kaufmännischen Aufgabengebiet mit
zusätzlichen internen Seminaren - Du erlernst organisatorisch
und kaufmännisch verwaltende Tätigkeiten auszuüben - Zudem
lernst du Schreiben für den internen und externen
Schriftverkehr zu erstellen, Präsentationen zu entwerfen und
Sitzungen vorzubereiten - Du wirkst an Projekten mit und bist
Teil eines Teams mit anderen Auszubildenden Deine Stärken -
Du hast die mittlere Reife oder einen höheren Schulabschluss
erfolgreich erworben und verfügst über gute
Kommunikationsfähigkeiten, Aufgeschlossenheit und
Lernbereitschaft - Du bringst zudem Grundkenntnisse in MS-
Office mit - Sichere Rechtschreibkenntnisse und ein gutes
Zahlenverständnis runden dein Profil ab


