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Kauffrau fir Buromanagement (m/w/d)
Ausbildungsplatze

01 Aug 2024

erweiterer Sekundarabschluss |

36 Monate

1

875 Euro/Monat

Kaufleute fir Buromanagement sind Organisationstalente im
Blro! Du arbeitest am Computer und am Telefon und hast
Kontakt zu Kunden und Lieferanten. Du arbeitest in einem
Team mit Deinen Kollegen/innen und wirst vielfaltige Aufgabe
in der Organisation, Kommunikation und Verwaltung
ubernehmen, wie z.B. Termine planen, Auftrage und
Bestellungen durchfihren und Geschaftskorrespondenz
verfassen. Dafur wunschen wir uns von Dir Interesse an Deiner
Tatigkeit, Motivation und gute kommunikative Fahigkeiten
sowie Lernbereitschaft. Gute Kenntnisse in Rechtschreibung
und Grammatik setzen wir voraus. Interesse geweckt? Dann
freuen wir uns auf Deine Bewerbung!




