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Ab 01.08.2025 /

Heizkraftanlagen GmbH

Großer Kolonnenweg 9
30163 Hannover
Webseite: https://www.hkhannover.de

Ansprechpartner: Jessica Schaar

Telefon: 05119638536

E-Mail: bewerbung@hkhannover.de

Beruf: Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Typ: Ausbildungsplätze

Beginn: 01 Aug 2025

Schulabschluss: Sekundarabschluss

Dauer: 36 Monate

Plätze: 1
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Besonderes:

Wir - die Heizkraftanlagen GmbH sind ein mittelständisches
Familienunternehmen welches 1948 gegründet wurde und
bereits in dritter Generation geführt wird. Zu unserem
Leistungsspektrum gehört die technischen Gebäudeausrüstung,
im Heizungs- und Sanitärbereich sowie der Rohrleitungsbau.
Insgesamt beschäftigen wir zurzeit 66 Mitarbeiter darunter 10
Auszubildende im Bereich Anlagenmechaniker
Rohrsystemtechnik und Sanitär-, Heizung- und Klimatechnik.
Deine Aufgaben: Während deiner Ausbildung bei uns im
Unternehmen befasst du dich mit kaufmännischen Abläufen in
den Bereichen Auftragsbearbeitung, Disposition,
Materialwirtschaft, Personalwesen, Rechnungswesen und
Finanzbuchhaltung. Voraussetzung und Kenntnisse:
Ausbildungsdauer 3 Jahre - kann ggf. verkürzt werden
Schulbildung Allgemeine Hochschulreife, Fachabitur oder
Sekundarabschluss Du bist kommunikativ, teamfähig und hast
ein freundliches Auftreten Du interessierst Dich für
wirtschaftliche Zusammenhänge und Abläufe Du verfügst über
eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise Du verfügst
über ein sicheres Auftreten in Wort und Schrift Du besitzt erste
Grundkenntnisse in MS Office Was wir dir bieten: Ein gutes
Arbeitsumfeld in einem branchensicheren Unternehmen Eine
fundierte Ausbildung in einem dynamischen Umfeld
Angemessene Ausbildungsvergütung Gute Übernahmechancen
nach deiner Ausbildung Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung.
Bitte sende uns dazu deine Bewerbungsunterlagen mit einem
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnis per Email an
bewerbung@hkhannover.de


